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1. ABRECHNUNGSZEITRAUM: Rechnungs-, Belegdatum und Bezahlung ist das
jeweilige KALENDERJAHR!
Abrechnungen mit Originalbelegen und Originalzahlungsnachweisen sind bis spiteste
1 Monat nach Beendigung einer MaBunahme (WM, EM, OSTM, OM, LEHRGANGE EI‘
WETTKAMPFE, sonstige VERANSTALTUNGEN) an den OWWYV zu schicken!
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2. ABRECHNUNGEN von allen Mafinahmen haben zu enthalten:

2.1. ORIGINAL unterfertigte 2-Teilnehmerlisten (Name der Veranstaltung,
Datum von... bis..., Anzahl der Teilnehmer, Name, Wohnort, Unfersch g*’%ﬁ}

2.2, ORIGINAL AUSSCHREIBUNG des VERANSTALTERS; diese kann i %@pg@é@ﬁ@ﬁ ¥l
per mail als pdf Datei, oder Fax beigebracht werden (dabei kann wmeist das OWWYV Biiro
helfen)

2.3. ANSUCHEN UM KOSTENERSTATTUNG: ist dann im ORIGINAL unterfertigt
beizubringen, wenn keine Beschickung vom OWWYV erfolat ist. Diese hat zu enthalten:
Name der Veranstaltung, alle fiir eine Abrechnung erforderlichen Belege mit Zahlungs-
nachweisen, Kostenaufstellung

2.4, Voa ALLEN MASSNAHMEN sind getrennte ABRECHNUNGEN nach Teilnehmer-
Innen und Trainer, Betreuer zu erbringen (LEL, TL, HOTEL, FLUGRECHNUNGEN
inkl. Bordkarten, ete;)

3. ZAHLUNGSVEREKEHR:
3.1, Barzahlungen:
Bar bezahlte Rechnungen miissen als Nachweis der Bezahlung enthalten:
- Vermerk . Bar bezahlt oder ,,Betrag dankend erhalten”, Geschiftsstempel, Zahlungsdatum
3.2, Uberweisungen/Telebonking:

- Durchfithrungsbestitigung der Bank (z.B. bei Selbststempelung, 8B; auf diesem
Stempel steht: gilt nicht als Durchfithrungsbestitigung!!), Kopie des Kontoauszuges
auf dem die Abbuchung ersichtlich ist. (ELBA Ausdruck mit Stempel und Unterschrift der
Bank)

- Sollten Flugrechmungen bzw. Buchungsbestitigungen nur in elekironischer Form
vorliegen, muss die Abrechnung in Verbindung mit einer Kopie des Kontoauszuges oder
einer Durchfithrungsbestitigung der Bank erfolgen.

3.3. Zahlungen mittels Bankomakartet oder Kredithkarie:

- bei diesen Zahlungsarten ist der, die Abbuchung ausweisende Konto-, E(zgeaa;%f
Bank in Kopie beizubringen. Die Kreditkartenrechnung (welche monatlich mi
zugestellt wird) ist im Original beizubringen
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FORMULARE:

alle Formulare sind als DOKUMENTE zu betrachten, daher entsprechend sorgfiltig

zu behandeln und vollstindig auszufiillen!

Alle ausgefiillten wnd unterfertigien Formulare sind im ORIGINAL beizubringen.

Die Vordrucke kénnen heruntergeladen werden und sind je nach Bedarf kopierbar, Altere
Vordrucke als gekennzeichnet: mit Stand 2007 werden nicht anerkannt.

5.1, Letztempiinperinnenlisie
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ist nur dann ausgefiillt beizubringen, wenn Barzahlungen an einzelne Teilnehmerlnnen
erfolgen.

alle Spalten sind in GroB- und Kleinbuchstaben gut leserlich auszufiillen.

Betrifft: genaue Bezeichnung der MafBnahme

Zeitraum: Datum des Beginns inkl. Anveise; Datum des Endes inkl. Abreise

Tage: inkl. An-und Abreise

Anzahl der Personen: inkl, Betreuer, Trainer,

Wohnort: nur Ort @%nimgen ohne PLZI

Unterschrift oder Kontonummer: bei Barzahlung nur Originalunterschrift des Empfingers
(Unterschrift 1. V. ist nicht statthaft) bei Uberweisung nur die Kontonummer ohne BLZ!
Bei Uberweisungen an Teilnehmerlnnen sind die einzelnen Original Bay nkbelege bzw. die
Kopie des Bankauszuges, aus welchem der Gesamtbetrag der { Uberweisungen ersichtlich
ist, beizubringen.

Anmerkungen: z.B. bei Bezahlung eines KM-Geldes, muss der Grund angefiihrt werden!
(z.B.: umfangreiche Tagungsunterlagen, Mitnahme von imzmngsaﬁmam Dressen, etc.)
bei Lehrgiingen, Wettkampfen ist flir jeden der Betreuer, Trainer, eine eigene
Letztempfigerinnenliste anzufertigen.

die Letztempfangernnenliste darf nicht zur Bezahlung von Honoraren, Vergiitungen
herangezogen werden! (Trainer, Betreuer, Referenten, Mediziner etc.)

5.2, Teilnehmerinnentisic

alle Spalten sind in Gro8- und Kleinbuchstaben gut leserlich auszufiillen.

ist in jedem Fall bei allen MaBnahmen (Seminare, Lehrginge, Wettkdmpfe, etc.)

im Original beizubringen, unabhéingig von LetztemptingerInnenlisten. Durch die originale
Unterschrift wird die Teilnahme an einer MaBinahme bestitigt!

bei Lehrgingen, Wettkdmpfen ist fiir jeden der Betreuer, Trainer, eine eigene
Teilnehmerlnnenliste anzufertigen.

auszufiillen analog Letztempfingerinnenlisten

5.3, Honorarbestitigung

alle Zeilen sind gut E@S@tﬁ%ivh in GroB- und Kleinbuchstaben auszufiillen.
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fiir Fragen stehen zur Verfiigung:

Diethard STANGLICA Bernhard KOSCH
Puccinigasse 34 Silberseestr. 22

1230 Wien 3421 Hoflein

e-mail: stanglica@teleZ.at e-mail: bko@iwwe.at
Tel ++43 01 80 25 823 handy: 0699/ 15000155

handy: 0680 /2300536




